
個人情報保護方針 
   むつみ小規模多機能型居宅介護施設 

当施設「むつみ」では、個人情報の重要性を認識し大切に取り扱うと共により良いサービスを提供

するために、以下の取り組みを推進しています。 

 

１． 法令順守 

    個人情報保護法、その他関係法令及び関連省庁等によるガイドライン等、また、それに基

づき作成した個人情報保護マニュアルを遵守致します。 

 

２． 個人情報の利用目的の特定 

    個人情報の利用目的をできる限り特定し、あらかじめご本人及びご家族の同意を得た場合、

又は法令により例外として扱われる場合を除き、その利用目的の範囲内で取り扱います。 

 

３． 個人情報の収集 

    個人情報を収集する場合には、利用目的を明示し、同意をいただいた上で、その目的達成

に必要な範囲で収集いたします。 

 

４． 第三者提供の制限 

    法令による例外として扱われる場合を除いて、あらかじめご本人及びご家族の同意を得る

ことなく、個人情報を第三者に提供・開示いたしません。 

 

５． 正確性の確保 

    取り扱う個人情報については、利用目的の範囲内で正確かつ最新の内容に保つように努め

ます。 

 

６． 安全管理 

個人情報を厳重に管理し、紛失・破損・改ざん・漏洩等に対する予防措置及び安全対策を

講じます。また、職員(パート職員等含む)に対し、個人情報の安全管理に関する教育を実施

すると共に、必要かつ適切な監査を行います。 

 

７． 個人情報の開示・訂正等 

   お預かりする個人情報については、ご本人及びご家族から開示・訂正・利用停止等の請求が

あった場合には、合理的かつ必要な範囲において速やかに対応いたします。 

 

８． 施設内体制の継続的見直し 

個人情報の取り扱いに関する規定及びそれを実行するための組織体制について、有効かつ

適正な運用が持続的になされるように継続的な見直しと改善を図ってまいります。 
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